Instrucciones para la justificacion de los Turnos de
Oficio en la Oficina Virtual

Desde la pagina web del Colegio www.icamalaga.es, entrar en la Oficina Virtual (en adelante

OV). En la opcidn “Turno de Oficio” pulsar “Procedimientos Activos”.
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Una vez dentro de esta opcion declarar las actuaciones que procedan.

Ej: Las actuaciones en las que no aparece la F Inicio (fecha de justificacion del inicio), quiere
decir que ya se encuentran justificadas en su inicio, y sélo resta comunicar el fin de actuaciones
o la baja en su caso.

El colegiado puede declarar actuaciones en cualquier momento sin necesidad de esperar a plazo
alguno de justificacién. Cada liquidacion incluira lo justificado antes de su vencimiento.

Instrucciones para la grabacion del parte de Guardia en la Oficina Virtual.

Dentro de la OV. Entrar en la 22 opcién del menu desplegable “Guardias” opcién “Mis
Guardias”.

Colegio de Abogados de Malaga

MIS GUARE ~

i o LI
h— Lt dul guirdien rasiceden. dooeds » wisa pulrands is e
. rErsaphTdante & Ecdunte o e e L EuistenciE
G dhas Pondentes da Cobit
Advor 3011 | | Comuitar
Facha Matpria werdicads Sustfucitn
SN BADEATS FEETIVG L]
;AL COMIERETS RIETIVD L (]
caiaTiZoat ASIETENCIA IR CI0 R a i
ITfeerI0at COMISANTA LABDIRAELE L] a
s LM R PR SE
LTGRO E o i ariin e o o
e Poladad Lapaiaaind Lo L] 'y
BT VIRORES COMISARTE -
94 TARZE AR i 2
i BUERADE BEFUER B
bbb LABR AR .
calat i e LR T T X P

FEETTV:




Para grabar las asistencias prestadas en una de las guardias pinchar en editar (marcado con un
circulo rojo) y entraremos en la siguiente opcion (imagen n° 3).
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Desde esta opcion ademas de adjuntar y subir a la OV el parte de la guardia, pulsando sobre
“Nueva asistencia” entraremos en la ventana que nos permitira grabar las asistencias prestadas.
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Introducir todos los datos solicitados no olvidando pulsar la opcion “"GUARDAR” al finalizar, lo
gue nos permite comenzar con la grabacion de la siguiente asistencia si la hubiera, y asi
sucesivamente hasta completar el total de las asistencias prestadas en la guardia.



