
Instrucciones para la justificación de los Turnos de 
Oficio en la Oficina Virtual 
 
Desde la página web del Colegio www.icamalaga.es, entrar en la Oficina Virtual (en adelante 
OV). En la opción “Turno de Oficio” pulsar “Procedimientos Activos”. 
 

 
 
Una vez dentro de esta opción declarar las actuaciones que procedan. 
 
Ej: Las actuaciones en las que no aparece la F Inicio (fecha de justificación del inicio), quiere 
decir que ya se encuentran justificadas en su inicio, y sólo resta comunicar el fin de actuaciones 
o la baja en su caso. 
 
El colegiado puede declarar actuaciones en cualquier momento sin necesidad de esperar a plazo 
alguno de justificación. Cada liquidación incluirá lo justificado antes de su vencimiento. 
 
Instrucciones para la grabación del parte de Guardia en la Oficina Virtual. 
 
Dentro de la OV. Entrar en la 2ª opción del menu desplegable “Guardias” opción “Mis 
Guardias”. 
 

 
 



Para grabar las asistencias prestadas en una de las guardias pinchar en editar (marcado con un 
circulo rojo) y entraremos en la siguiente opción (imagen nº 3). 
 

 
 
Desde esta opción además de adjuntar y subir a la OV el parte de la guardia, pulsando sobre 
“Nueva asistencia” entraremos en la ventana que nos permitirá grabar las asistencias prestadas. 
 

 
 
Introducir todos los datos solicitados no olvidando pulsar la opción “GUARDAR” al finalizar, lo 
que nos permite comenzar con la grabación de la siguiente asistencia si la hubiera, y así 
sucesivamente hasta completar el total de las asistencias prestadas en la guardia. 


